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	保育和有關項目
	

	
	

	完成報告
	



	申請編號
	

	協議編號和日期
	

	項目英文名稱
	

	項目中文名稱
	

	獲批款額
	

	報告期
	由
	至

	

	獲資助機構名稱
	

	

	項目開始日期
	

	實際完成日期
	


本人證實本完成報告和夾附的最終審計帳目均正確無誤，所購買和獲取的貨品和服務均為進行本項目的活動所需，而且價格公道合理。
[bookmark: _Hlk58423912]本人亦確認本機構／公司已執行和遵守與香港特別行政區政府所簽訂協議內訂明的所有條款及條件。
--------------------------------------------------------------------------------------------------
	報告撰寫人

	獲資助機構名稱及印鑑
	
	獲資助機構負責人／項目負責人簽署
	

	
	
	獲資助機構負責人／項目負責人姓名
	

	
	
	職位
	

	
	
	日期
	





[bookmark: _GoBack]*請刪去不適用者


1. 項目詳情

1.1 項目概覽

	項目負責人

	姓名
	

	職位
	

	電話及傳真號碼／電郵
	

	合作伙伴(如適用)

	機構名稱(如有)
	

	聯絡人
	

	電話及傳真號碼／電郵
	



1.2 簡短摘要

請以英文及中文就項目的發現／成果撰寫簡短摘要，以便於基金網站和循其他政府認為合適的途徑發布

摘要（英文）
	



摘要（中文）
	


1.3 已達成的目標

	



1.4 已達成的項目成果和效益

(a) 檢討期內按計劃達到里程碑的情況

	里程碑
	預定目標
	實際成就
	偏離目標的原因

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



(b) 檢討期內公眾教育和公眾參與活動的參加者

(i) 參加者人數和所涉的遺產資源
	活動
(類別)
	日期和地點

	所涉的自然及文化遺產
	活動節數
	參加人數
(每節平均人數)
	義工人數

	
	
	
	
	目標
	實際
	

	(例如為梅窩的文物資源繪製文化圖譜(體驗工作坊及實地考察))
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	總計
	
	
	
	



(ii) 參加者資料

	活動
	就業情況
	活動

	(類別)
	在職
	無業
	退休
	學生
	<18
	18-29
	30-39
	40-59
	>60

	(例如為梅窩的文物資源繪製文化圖譜(體驗工作坊及實地考察))
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(     %)
	(    %)
	(    %)
	(    %)
	(    %)
	(    %)
	(    %)
	(    %)
	(    %)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(     %)
	(    %)
	(    %)
	(    %)
	(    %)
	(    %)
	(    %)
	(    %)
	(    %)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(     %)
	(    %)
	(    %)
	(    %)
	(    %)
	(    %)
	(    %)
	(    %)
	(    %)

	結果
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(    %)
	(   %)
	(   %)
	(   %)
	(    %)
	(   %)
	(   %)
	(   %)
	(   %)





1.5 推行項目時遇到的問題和補救措施(如有)

	



1.6 項目變動[footnoteRef:1]或補充資料(如有) [1:  	如變動不受協議條款涵蓋，應先向秘書處另行提交書面申請，供秘書處預先批准。] 


	



1.7 已製作的宣傳資料或刊物(如有)
(請訂明類別、數量和夾附複本，並提供與項目有關的剪報)
(請將網頁連結和所出版刊物／影音節目的軟複本電郵至lcfac@cedd.gov.hk)
(i) 如刊物有列印文本，請向秘書處提供兩份。
	



(ii) 如曾為項目製作網上資料，請向秘書處提供以下詳情。
	(項目編號)
	名稱
	

	
	設立日期
	

	
	類別
	  網站
  社交平台
  電子刊物

	
	網址
	

	
	設立原因和內容
	



	
	總「讚好」次數、訂閱人數、造訪次數、點擊率及／或下載率等(由設立日期至報告日期)
	



1.8 參加者或專業人士的意見、問卷結果摘要(如適用)
請摘錄參加者或專業人士(如學者)對項目的意見。如曾進行問卷調查，請提供調查結果並進行分析。秘書處或政府保留要求獲資助機構提供問卷正本進行覆檢的權利。
	




1.9 計劃採取的跟進行動(包括知識轉移／宣傳／項目延續方面的計劃)

	




1.10 其他意見或建議(如有)

	





2 財務報告(請以英文填寫)

	請提交項目的最終審計帳目。有關審計帳目須符合的要求，請參閱協議。



2.1 預計會向基金申領的最終數額(如有)

	

	



2.2 估計於項目完成後尚未使用的獲批資助餘額(未用餘款均須退還基金)

	

	



2.3 項目財政狀況摘要 
由 ____________（項目開始日期） 至 ___________ （實際完成日期）

	
	港元

	已獲得的獲批資助金額
	

	加上：就款項獲得的利息 
	

	加上：已獲得的贊助
	

	加上：已獲得的實際收入
	

	扣減：實際支出
	

	盈餘／（虧損）
	





2.4 由基金資助購買的資產清單(如有)

	描述／序號
	數量
	獲批預算(元)
	實際費用(元)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


註：
1. 已獲資助的活動，倘未能完成或遭取消，獲資助機構應提交書面解釋。

2. 請標明完成報告所附的最終審計帳目中各數字之間的關聯，應能互相參照。

3. 請向秘書處提交報告列印文本和軟複本。報告須親身送交或郵寄至香港鰂魚涌英皇道1063號12樓大嶼山保育基金諮詢委員會秘書處，且須以電郵寄送至lcfac@cedd.gov.hk。
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